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) Instructivo 'g_

Control de Descuentos por Nomina
por Compras de Colaboradores

Validacion de facturas en Odoo y actualizacion del control quincenal en Excel

Objetivo

Preparary validar el archivo quincenal de descuentos por ndmina por compras de colaboradores, conciliando el
saldo pendiente de periodos anteriores y las facturas nuevas contra la informacion disponible en Odoo.

Alcance

e Aplica a facturas de colaboradores identificadas en Odoo con Tipo de Comprobante “(B) Consumo”.

e El proceso mostrado utiliza Odoo como fuente de consultay el archivo de Excel como control de calculoy

seguimiento.
e Lareferencia visible en las facturas revisadas es “Para desc. por ndmina”.
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Campos principales del archivo

Uso en el control

EMPLEADO

#FACTURA

BALANCE ANTERIOR

FACTURAS GENERADAS EN LA QUINCENA

TOTAL ADEUDADO

DESCUENTO Q2

DEUDA PENDIENTE

Nombre del colaborador asociado a la factura.

Nudmero o referencias de las facturas incluidas en el calculo.

Monto pendiente que viene del corte anterior.

Monto de nuevas facturas emitidas durante el periodo actual.

Suma del balance anterior y las facturas nuevas.

Monto que corresponde descontar en la quincena.

Saldo que queda después del descuento del periodo.
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PASO 1

Abrir el archivo de controly seleccionar la quincena correcta

1. Abrir el archivo de descuentos por compra de colaboradores.

2. Seleccionar la hoja correspondiente a la quincena que se va a procesar; en el ejemplo, Q2 AGOSTO.

3. Revisar que el encabezado del cuadro corresponda al periodo correcto y que las columnas de control estén

disponibles.

4. Utilizar el balance del corte anterior como punto de partida para los colaboradores que mantienen deuda.

& Aonrsnce @D B 9~

Descuentos por Compra Colaborador 2026 Q1 AGOSTO - Carga bloqueada v

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pgina  Férmulas Datos Revisar Vista  Automatizar  Ayuda

® - o x
2 comentarios | (RSt

F.‘ G Caiion I A A 2 Astartoto Teto 9 B2 [z | 2B =R H b5y O B3
) Copiar  ~ . ® &=
@ e- A =prmE o 21| Formus Diomse imm Inertr Geminar Formato Ondenry Buscary  Complementos
& ciaioonus, | 1K FE & B8 ity o $-% condiiorat conorase | R || e e e
Portapapeles El Fuente ] Alineacién & Namero & Estifos Celdas Edicion Complementos s
CARGA B £ No hemos podido verificar si tiene & ara cargar ol archivo. | Guardar una copia 3
1FX7C vl fx~  Henriquez Corredera, Josias A
A B C D E F G ) K L A N (o] -
2
4 DESCUENTOS POR NOMINA EMPLEADOS-Q2 AGOSTO 2026
)
BALANCE FACTURAS
EMPLEADO #FACTURA ANTERIOR GENERADAS EN LA bicilo: RESCIEND
. ADEUDADO Q2
6 QUINCENA
o 1 |Acosta Mejla, Paul Andres INV/2026/00183 2,636.93 2,636.93 2,636.93
8 2 Colon Vicioso, Pavel de Jesus l\NVﬂOZG/OO 184 3,675.98 367598 3,675.98 MONTO FACT  PENDIDIENTE  DIAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
9 3 1,226.97 1,226.97 1,226.97 45 3
10 4 | 12,666.66 12,666.66 12,666.66
1 5 |Agramonte De La Cruz, Yulenia INV/2026/00196 1,116.44 1,116.44 1,116.44 60 4
2 6  |Henriquez Corredera, Josias 1,250.00 1,250.00 1,250.00 0.00
13 7 Nieves Rosario, José Antonio INV/2026/211 2,167.26 2,167.26 2,167.26
14 8  |Zayas, Katherine Lisbeth INV/2026/00208 1917.55 1917.55 1,917.55 MONTO FACT  PENDIDIENTE  DIAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
15 9 [Acosta Mejia, Jeremy Alejandro INV/2026/00209 1,738.96 1,738.96 1,738.96 45 3 -
16 10 |Castellanos Martinez, Luis Manuel INV/2026/00213 2,232.89 2,232.89 2,232.89
17 TOTALES 30,629.64 - 30,629.64 30,629.64 60 4
18
19
20
21 MONTO FACT  PENDIDIENTE  DIAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
22 45 3 =
23 30 2
24
25 JOSE ANTONIO
26 MONTO FACT  PENDIDIENTE  DIAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
27 2,000.01 30 2 1,000.01
28 6,501.80 45 3 2,167.27
< = Q2mayo Qljunic Q2 JUNIO Q1Juuo Q2Juuo Q1AGOSTO Q2 AGOSTO + »
usto £ Accesibilidad: es necesario investigar Promedio: $37.5 Recuento: 6 Suma: 3750 B @ o - " e
Vista del archivo de control utilizado para Q2 agosto 2026.

No mezclar los importes de la quincena anterior con las nuevas facturas. Mantener ambos conceptos separados hasta

calcular el total adeudado.
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PASO 2
Consultar las facturas pendientes

1. Ingresar a Contabilidad y abrir la vista de Facturas.

2. Mantener el filtro de facturas no pagadas o pendientes que se observa en laimagen.

3. Revisar las columnas de cliente, fecha, total, estado de pago y estado del documento para identificar los casos a

conciliar.

v O odoopp1s - Facturas x =

« G account.moy

@ hips/portalad/u

i Contabilidad  Tablero

Clientes

Proveedores  Contabilidad  Informes Configuracidn

Facturas

[ T

[ Nopesado x|

¥ Filtros =A4@;xw  Favoritos

Nime. CPO Marca Nimerode.. Clente Fechadefac. Fechadeve Actividadsigu.. Baseimponi Total  Costetotal Ventaadico. MargenBruto Costeslogi. Costeslogi. Beneficiosa

INV/202 BO100000245  VIVAMICHES .. 31/08/2026  En7dias RO$15287.06 RDS1804032  RDS7.051.04 $000 $000 $000 o $000  §-674000
6/00210

NV/202 80200000447 ClemioPefia (. 21/08/2026  hace3dias RDS169492  RDS2000.01 RS 0.00 R0S0.00 RDS0.00 RDS0.00 o RDS000  RDS2000.01
6/00227

NV/202 BOT00000251 LAGUNAGOL. 20/08/2026  En260ias RD$80687.52 RDS95211.28 RS 27.967.90 RD$0.00 RDS0.00 RDS0.00 o RDS000  RDS 6724338
6/00226

INV202 BO200000446  Jimenez Zarzu.. 20/08/2026  En 11 diss ROS677.97  RDS800.00 RD$0.00 RDS0.00 RD$0.00 R$000 0% ROS000  ROS800.00
6/00225

NV/202 80200000445 Joyce Luciano. 19/08/2026  En40dias RDS456690 RDS5388.94 ROS432534 RD$0.00 RDS0.00 RD$000 0% RDS000  RDS 106360
6/00224

INV/202 80200000444  AcostaMejia_ 19/08/2026  En40dias RDS456690 RDSS38894  RDSB7IZIS RD$0.00 RDS 0.00 RD$0.00 03 RDS000  RDS-322441
6/00223

INV/202 BO200000443  Nieves Rosari 19/08/2026  End0diss RDS456690 RDS538894 RDS432534 RDS0.00 RDS0.00 RDS0.00 0% RDS000  RDS 106360
6/00222

INV202 80200000442 Nin Caideron, Enddias ROS77637  RDS91612  RDS597.21 RD$0.00 RD$0.00 R03000 0% ROS000  ROS31891
6/00221

INV/202 80200000441  AcostaMefia, 13/08/2026  En19dias ROS169492  RDS200001 RD$0.00 ROS0.00 RD$ 0,00 RD$000 0% RDS000  RDS2000.01
6/00220

NV/202 80200000440 AgramonteDe. 10/08/2026  En31 dias RDS331940  RDS3916.69 RDS0.00 RD$0.00 RDS$ 000 RD$0.00 0% RDS000  RDS3916.89
6/00219

INV/202 80100000250 MBSSTORES. 06/06/2026  hace3dias RDS 4025435 RD$4750000 RDS70307.04 RDS0.00 RDS D.0C RD$0.00 o RDS000 RDS-22807.04
6/00218

NV/202 80100000247  INVERSIONES . 04/08/2026  En25diss RD$1722310 RDS20323.20 ROS 165378 $000 $000 $000 o $000  $-1618638
/00215

INV/202 BO200000439  CastelisnosM_ 29/07/2026  En19dias RDS283842 RDS334934  RDS2183.40 RD$000 RD$0.00 o RDS000  RDS1,165.94
/00213

INV202 80200000437  Nieves Rosari.. 2 ROSSS1000 RDS6501.80  RDS 521667 RDS000 RD$0.00 o RDS000  RDS 128513
6/00211

NV/202 80200000436 Acosta Meja ROS442109 RDS521688  RDS69228 RDS0.00 RD$0.00 o% RDS000  RDS 452460
6/00209

INV202 B1400000003 ARANTZADU.. 0 RDS$124379.84 RDS124379.84 ROS 10140382 50 $000 0% 5000

6/00205

INV/202 80100000244  VIVA M RD$357,84550 RDS422.260.88 ROS 13618890 $000 $000 $000 0% $000  $-12890854
6/00204

Listado de facturas pendiente de revision en Odoo.

Punto de validacion

Beneficioreal  Margen(%) Totalendivisa Estadodep.. Estado

= o x

o o

Z) 2ayas, Katherine Lisbeth

ROR N

' X ATADSTRIBUCIONES

21682 $311.04 (NEPMINE)  (PUBIERD) @ Not Sent
10000 ROS200001 (Pagadopares
07063 RDS95211.25 (NGPRGRAES)
10000 ROS80000 (UEEENEES
01974 RDS539894 (HEPRRD)
06169 RDS5386.94 (BN
01974 RDS538894 (NGPEEE)
03481 ROS 91612 (NGPgREES)
10000 RD$200001 (NGBGES)
10000 RDS391669 (NEpEgEES)
0.4801 RDS 4750000 ' Pagado Parc.. Partial
461940 $35040 (Nopagedas)

Partial

02481 RD$3349.34 (PagadoParce

@ Not sent

01977 RDS6501.80 PagadoPare—

08673 RDS521683 PagadoPares

462860 $214448 (PagadoParc.

$728036  PagadoPare-

Una factura puede aparecer como no pagada o pagada parcialmente. Para el control de némina se debe trabajar con el

saldo que realmente permanece adeudado, no Unicamente con el total original de la factura.
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PASO 3
Agrupar por Tipo de Comprobante y trabajar con (B) Consumo

1. En la vista de Facturas, seleccionar Agrupar por.
2. Elegir Tipo de Comprobante.
3. Expandir el grupo “(B) Consumo”.

4. Ubicar dentro de ese grupo las facturas correspondientes a colaboradores.

v O odooApp1S - Facturas x  + w o X

& © | © hitpsy/portalad/websmenu id=3228cids=4Baction=231&model=accountmoveBuiew_type=list 2 =@ - Qyom

3 Contabilidad Taew Cientes Proveedores  Contabiidad  Informes  Configuracién @ C' X AUADSTRBUCONES (2 Zayas, Katherine Lisbeth
Facturas Q
m SR & 3 ¢> =mlm

Nimeo  CPO Maca  Nameod. Cleme  Fechadef. Fechadev.. Actvidadsi. Baseimpon Total  Costetotal Venta adick steslog.. Beneficosa. Beneficoreal  Magen() Totalendivisa Estadode. Estado  Estado. i

» (8) Crédito Fiscal (71) 4 314

@EJCoﬂsm(Hl

¥8) Régimen Especial (1)

423582489 497394235

‘Agregar grupo personalizado

Agrupacion por Tipo de Comprobante; el proceso se concentra en “(B) Consumo”.

Resultado esperado

La lista queda acotada a las facturas de consumo que se revisaran contra el archivo de descuentos por némina.
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PASO 4

Abrir la factura y validar los datos del colaborador

1. Abrir la factura del colaborador que se esta revisando en Excel.

2. Confirmar que el numero de factura coincida con el registrado en la columna # FACTURA.
3. Validar el nombre del cliente/colaborador, la fecha de facturay el plazo de vencimiento.
4. Confirmar que el Tipo de Comprobante sea “(B) Consumo”.

5. Revisar la Referencia Factura; en el video aparece “Para desc. por ndmina”.

6. Validar el total de la factura antes de trasladar el importe al Excel.

v | O odoorppts - INV2026/0021

€« G O hups//portalad/we

L =@ - Qo

# Contabilidad  Tableo  Ciientes

® ' X AJADISTRBUCIONES Z) Zayas, Katherine Lisbeth
Facturas / INV/2026/00219 (Para desc. por nomina
- m CREAR &Imprimic o Accion
VISTAPREVIA  ANADIRFACTURARECTIFICATIVA  AGREGARNOTADEBITO  CANCELARASIENTO  RESTABLECER A BORRADOR ey - |
Facura e lente
Cliente Fecha de factura.
Fechadevencimieto
Dirio
- 2500205965
Tipo e Comprobante Afecta Cuenta Resutaco (o]
Numero de Comprobante
Tioo de ingreso Factura Adicionales.
Direccion de entrega
ReferenciaFactra
s dipoge
[T 0otocams | Apuntesconisies | Ouainkormactn | 0GR | nputacionse Logeice
Producto Etiqueta Cuenta Cuenta analitica  Etiquetas analiticas Cantidad  UaM Precio  Impuestos Subtotal
on
CantidaddeProdictos: 1
Base imponible: RDS 3,319.40
mBis: ROS 597.49
Totak  RDS 3,916.89
Factura de colaborador: numero, cliente, tipo de comprobante, referencia y total.

Si el colaborador tiene una factura anterior y una nueva en la quincena, conservar ambas referencias en el controly
separar el monto anterior del monto generado en el periodo actual.
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PASO 5
Revisar pagos registrados e importe adeudado

1. Desplazarse a la parte inferior de la factura.

2. Revisar los pagos que ya fueron aplicados a la factura.

3. Identificar el campo Importe adeudado.

4. Comparar ese saldo contra el Balance Anterior registrado en Excel.

5. Si existen diferencias, revisar nuevamente los pagosy la factura antes de continuar.

v © odooApp1S - INV/2026/00209 (P X = = = a %
& G | O httpsy/pontalad/websic =@ - Dyom
# Contabilidad Tabeo  Cientes  Proveedores  Contabiidad  Informes  Configuracion ® @' X AUJADSTRBUCIONES
Facturas / INV/2026/00209 (Para Desc. Por Nomina
- m CREAR & Imprimir @ Accidn nm ¢ >
EVIARE WPRMR VISTAPREVIA  AADIRFACTURARECTIFCATVA  AGREGARNOTADEBITO  CANCELARASIENTO _ RESTABLECER A BORRADOR wesoon .
Lineas defactira | Apuntes contables | Otrainformacidn | DG It
Producto Etiqueta. Cuenta Cuenta analitica  Etiquetas analiticas Cantidad UM Precio  Impuestos Subtotal i
[CFVIVAPO-MOC.0S] Relo} Cubitt Con Bvetooth  [CTVIVA 41010100 Ventas ce Bienes 100 Unidades 331940 (TenTTBSVewas)  RDS331940
r
[CT-SCALES- tal 41010100 Ventas de Bienes CuBl 1.00 Unicades 1,101.69 (7 BIS Ventas RDS 1,101.69
Cantidad de Productos: 2
Base imponible: ROS 4,421.09 -
meis: ROS 79579
Totak RS 5, P —— -
Venta adicional:
Coste total:
Margen Bruto:
proT— L T
N Castes Logisticos (%)
Beneficios a Terceros:
Beneficioreat
Margen (%)
o 026
o 026
Importe adeudado:  RDS 1,738.96
Tax Descri. Tax Account  Analytic ac RE-COMPUTE
18R TBISV_ 21030102
maispor
Venta Bienes
< S ——

Ejemplo de factura parcialmente pagada con historial de pagos e importe adeudado.

Punto clave

El historial de pagos explica por qué el importe adeudado puede ser menor que el total original de la factura. Este valor
es lareferencia para conciliar el saldo pendiente.
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PASO 6

Registrar balance anterior y facturas generadas en la quincena

1. En la fila del colaborador, mantener en BALANCE ANTERIOR el saldo pendiente que proviene del corte previo.

2. Cuando exista una factura emitida en la quincena actual, registrar su monto en FACTURAS GENERADAS EN LA

QUINCENA.

3. Actualizar la referencia en # FACTURA cuando el control incluya mas de una factura del mismo colaborador.

4. Verificar que TOTAL ADEUDADO resulte de sumar ambos componentes.

@ Auosunrento @D [ D+ - = Descuetospor Compra Colborador 226 Q1 AGOSTO - Cogabloquesds ® - o x
Archvo inido nsetar Dibar  Disposicén de pigia  Férmulas Datos  Revsar Viia  Atomatizar  Ayuda ' Comentarios
X Cortar = - 3 T mmal el e i = = T Autosums  + Ac D) ]
A Cor hptortarow <1< A° A 2 Astarteto Nimero B B | B = = v O B
Pegar B Copiar ~ N K S~ | A s = | Ecombiniryeeine > | § v % 8 Formato  Darformato [y Millares [0] N | | Tt e Formato | 1) Rellenar Ordenary Buscary  Complementos
& Copiar formato E = = [ & 2 ? <ondicional v como tabla v v - ~ & Bormar ~ fitrar v seleccionar
sortapapees 1 ruente 5 5 Nimera 5 o coans taatn Compiementos v
No hemos podido verificar si tiene k para cargar ol prchive Guardar una copia x
F13 vl fx P
A B C D E G H 1 K L M N o &
2
3
4 DESCUENTOS POR NOMINA EMPLEADOS-Q2 AGOSTO 2026
5
EMPLEADO #FACTURA AB:TL:R’\II;FE{ GEN:::;2:2§ LA JTOTAL DESCUENTO DEUDA PENDIENTE
ADEUDADO Q2
6 QUINCENA
7 1  |Acosta Mejia, Paul Andres INV/2026/00183 2,636.93 2,636.93 2,636.93
8 2 |Colon Vicioso, Pavel de Jesus INV/2026/00184 3.675.98 3675.98 3,675.98 MONTO FACT  PENDIDIENTE  DIAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
9 3 |PUJOLS MATOS, WILSIN SANTIAGO INV/2026/00191 1,226.97 1,226.97 1,226.97 45 3
10 4 Castro Fructuoso Andrés INV/2026/00195/212 12,666.66 12,666.66 12,666.66
1 5 |Agramonte De La Cruz, Yulenia 1,116.44 1,116.44 1,116.44 - 60 4
12 6 |Agramonte De La Cruz, Yulenia 1 3,916.89] 3,916.89 1,305.63 2,611.26 0.00
13 7 : — =
14 8 Henriquez Corredera, Josias INV/2026/207 1,250.00 iy 1,250.00 1,250.00 " MONTOFACT PENDIDIENTE DIAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
15 9 [Nieves Rosario, José Antonio INV/2026/211 2,167.26 2,167.26 2,167.26 3
16 10  (Zayas, Katherine Lisbeth INV/2026/00208 1,917.55 1,917.55 1,917.55
17 |Acosta Mejia, Jeremy Alejandro 1,738.96 1,738.96 1,738.96 4
18 Castellanos Martinez, Luis Manuel 2,232.89 2,23289 2,232.89 5
19 TOTALES 30,629.64 3,916.89 34,546.53 31,935.27 2,611.26
20
21 MONTO FACT  PENDIDIENTE  DIAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
22 45 3 -
23 30 2
24
25 JOSE ANTONIO
26 MONTO FACT  PENDIDIENTE  DIAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
27 2,000.01 30 2 1,000.01
28 6,501.80 45 3 2,167.27 ,
< = @Qmayo Qljunic Q2JUNIO QIJUUO Q2JUUO Q1AGOSTO Q2 AGOSTO + “ >
listo T Accesibilidad: es necesarlo investigar B @ o - " + 0%

Ejemplo de incorporacion de una factura nueva y actualizacion del total adeudado.

Ejemplo visible en laimagen

Un colaborador puede tener un balance anteriory, al mismo tiempo, una nueva factura. El archivo mantiene ambos

importes separados para determinar correctamente el descuento y la deuda restante.
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PASO 7
Calcular la cuota que corresponde descontar

La plantilla utiliza bloques auxiliares para determinar la cuota de cada factura. En los ejemplos visibles se
utilizan referencias de plazo como 30, 45y 60 dias y se distribuye el monto en 2, 3y 4 cuotas, respectivamente.
1. Ingresar el MONTO FACT de la factura que se esta calculando.

2. Identificar el plazo aplicable en DIAS.

3. Confirmar la cantidad de CUOTAS asociada al plazo.

4. Determinar CUOTAS A DESCONTAR para el periodo.

5. Revisar la columna RESTA para confirmar el saldo que quedara después del descuento.

6. Cuando aplique, identificar el nimero de cuota del ciclo (por ejemplo, CUOTA 1/3, 2/3 0 3/3).

359263 |
) ¢ CUOTA M4
339265 |
; 4 MONTOFACT  PENDIDIENTE  DWAS CUQTAS CUOTAS A DESCONTAR RESTA
% 3 CUOTA 2
[14,599.35 | 2% 2 CUOTA 22
XOSE ANTOND
MONTO FACT  PENDIDIENTE  DUWAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR RESTA
65018 3 3 216727 CUOTA
533304 @ 3 179601 153263 CUOTA1A
3
1189074 398358 359283
ANODRLS FRUCTUOSO CASTRD
MONTO FACT  PENDIDIENTE DS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR RESTA
2.000.00 45 3 200667 206667 CUOTANI
)
2000000 2 2 10.000.00 (10000001 CUOTA22
2800003 — 1206667 'w] 1206667
MONTOFACT  PENDIDIENTE  OWAS CUOTAS COOTAS A DESCONTAR RESTA
2MESE s CUOTA /4
250000 2 2 129000 (129009 CUOTA12
2.500.00 3290.00 (3,290.08)

Bloque auxiliar de céalculo de cuotas utilizado en el archivo.

Referencia de calculo

La cuota base corresponde al monto de la factura dividido entre el nUmero de cuotas definido en el control. Cuando
existe un monto pendiente de una factura anterior, el descuento de la quincena puede consolidar el importe que
corresponda recuperar de ese saldo junto con la cuota de la factura nueva.
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PASO 8

Registrar el descuento de la quincena y la deuda pendiente

1. Colocar en DESCUENTO Q2 el monto que debe descontarse al colaborador en esta quincena.

2. Calcular DEUDA PENDIENTE como la diferencia entre TOTAL ADEUDADO y DESCUENTO Q2.

3. Confirmar que el saldo restante coincida con la columna RESTA del calculo auxiliar cuando se utilice ese bloque.

4. Repetir la conciliacidon para cada factura nueva o saldo anterior del colaborador.

6 s @ B 9-

DESCUENTOS POR NOMINA EMPLEADOS.Q2 AGOSTO 2026

BALANCE FACTURAS

EMPLEADO # FACTURA ANTERIOR GENERADASENLA , (01 DESCUENTO ¢ UDA PENDIENTE
ADEUDADO a2
QUINCENA
1 [Acosta Mejla, Paud Andres |INV/2026/001583 263693 263693
8 2 [ColonVicloso, Pavel de Jesis |iNvr2026:00184 367588 367598 MONTOFACT  PENDIDIENTE
5 3 [PUXOLS MATOS. WILSIN SANTIAGO. INV/2026/09191 ] 122697 122657
10 4 {CastroFroctuoso Andvés [INVR2026/001967212 i 3 12.666.66 12,666 66
1 5 [Agamonts De La Cruz, Yokeria INV/2026/00196 1.116.44 111644
1 6  [Agramonte De La Cruz, Vuteris (IR 2021 391659) 35165 130563 261126 0.00
1 7 [Acosts Mejia, Paut Andres INV/2026/00220 200001 200001 100001 1.000.01
" 8 [Nin Catgeron, Emily Mabel INV/2026/00221 51612 91612 51612
9 [Henriquez Corredera, Josias V72026207 5 125000 1,250.00
10 [Nieves Rosado, Josk Antosi WN26211/222 535 04| 2.16726 2,16726
Zoyas, Katherine Lisbeth INV/2026/00208 191755 191735
Azosta Mejia, Jeremy Alejandio INV/2026°50209 175505 1,73896
(Castellanos Martinez, Luls Manuel INV/2026°00213 225289

3355140

MONTO FACT  PENDIDIENTE

DIAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
&5 3

60 4

Dlas CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
3

DIAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
4

3
bod 0 2
JOSE ANTONIO
MONTOFACT PENDIDIENTE DIAS  CUOTAS  CUOTAS ADESCONTAR
2,000.01 1,000.01
6.501.80 45 3 216727
- Qmyo Qljoio QUNIO QUALO  QZIUUO  QIAGOSTO  QZAGOSTO + a

Ota T Accesbidan e necesaihs ivestiga

Control en proceso con balances anteriores, facturas nuevas, descuento Q2 y deuda pendiente.

Validacion matematica

Para cada linea debe cumplirse: TOTAL ADEUDADO - DESCUENTO Q2 = DEUDA PENDIENTE. Si no cuadra, revisar el

saldo anterior, la factura nuevay la cuota calculada.
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PASO 9
Depurar el listado y revisar los totales

1. Unavezrevisados los colaboradores, conservar Unicamente las lineas que correspondan al corte final validado.
2. Revisar la fila TOTALES de cada columna.

3. Comprobar que el total adeudado sea consistente con la suma de balance anterior y facturas nuevas.

4. Comprobar que el total de descuentos mas la deuda pendiente explique el total adeudado del archivo.

5. No cerrar el control mientras exista una diferencia sin justificar contra Odoo.

@ sorvens @ & Moot s Cobarator 2T ABOOYD - Corg o o
Wk meiw Db ca e pigne i O - —h ——
hotw e thoryn ’ e = e = A
¥ - » - $ 3 © o - -
ARGA HOOAASA. i e a3 et e, S A Sk LA
f
{ V7202600228 s 530854 L7631 330243 |
)+ Eatiward {INV/2026°0022% #0000/ %00 80000 | L 4 CUOTA M4
10w INV/2026207 | 1em | i 125000 | - = L ~
asnic 1! 2 2 196337 299283
v 191738 |
S L7aEse | MONTOFACT PEMDIOWNTE DS CUOTAS  CUOTAS A DESCONTAR RESTA
2,232 8% & 3 CUOTAZ
» 2 CUOTA 2
XISE ANTONO
MONTOFACT  PENDIIENTE DS CUOTAS  CUOTAS A DESCONTAR RESTA
650190 45 3 216727 CUOTA M)
558804 « 3 L% 149263 CUOTA1A
3
1089024 398358 350263
ANDRLS FRUCTUOSO CASTRO
G P e CRCTE o CRORAS RORSCONDS NesTA
800000 3 3 250667 CUOTAMY
i
20.000.00 » 2 (1000000 CUCTAZ2
20.000.00 2| 1200687
MONTO FACT  PENDIIENTE  DWAS  CUOTAS  CLOTAS A DESCONTAR RESTA
E 2mEsE & CUOTA M
0
. 250000 2 2 129000 129008 CUOTAL2
250000 120,00 (129,00
“
‘
- Qimee  Gljeve GANO  OIAU0 QZARO  G1AGOSTO Q2 AGOSTO
- B mE '

PP ———

Etapa de revision final del archivo y cédlculos auxiliares.

Control de integridad
Las lineas que se retiren o mantengan en el listado deben estar respaldadas por la validacién realizada en Odoo y por el
criterio aplicado al corte de ndmina. Evitar eliminar registros Unicamente por formato o color.
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PASO 10
Marcar el control como completado y guardar el archivo

1. Después de completar la revision, aplicar el formato de cierre utilizado en el archivo para identificar las lineas
procesadas.

2. En elvideo, el listado final se cambia a color verde como sefal visual de que la revisién fue completada.
3. Guardar el archivo manteniendo la hoja de la quincena actual y el historial de las quincenas anteriores.

4. Dejar listo el total de DESCUENTO Q2 como base para el proceso de némina.

& (] o x
; ,
£ = 5
o - -
~~~~~~ . ta
CARGA BLC aus cacgu
f A
DESCUENTOS POR NOMINA EMPLEADOS-Q2 AGOSTO 2026
T
EMPLEADO # FACTURA ::;—:::;: GEN::ACD::?:( w IO DESCUENTO  peupa PENDIENTE
ADEUDADO a2
QUINCENA
1 [Agramonte De La Cruz, Yuleria INV/2026/00219 391629 391659 1,305.63 261126
2 [Acosta Mefla, Pauk Andres INV/2026:00220 20001 200001 1,00001 100001 | DIAS  CUOTAS  CUOTAS ADESCONTAR
3 |Nin Caideron, Emily Mabel INV/2026/00221 916.12 916.12 91612 45 3
4 [Acosts Mejia. Paut Andres INV/2026:00223 538894 538894 179631 359263
s [loyce Luciano, Miguel Angel INV/2026/00224 538804 538894 1,79%31 359263 60 4
6 [PmenezZarzueia Dty Estward V2026000225 #00.00) N 200.00 0.00 =
7 [Nieves Rosaria, José Antonio 20262111222 538894 755620 3,963.57 3,592.63
8 a, Jereeny Alejandio INV/2026/00209 1.738.96 173896 MONTOFACT  PENDIDIENTE  DIAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
9 Martinez, Luls Manuel 223289 223289 | 45 3
| TOTALES 23,799.24 29,938.95 15,543.81 14,389.15
60 4
MONTOFACT PENDIDIENTE DIAS  CUOTAS  CUOTAS ADESCONTAR
4 3
30 2
YOSE ANTONIO
MONTOFACT  PENDIDIENTE  DIAS CUOTAS CUOTAS A DESCONTAR
6.501.80 45 3 216723
5,388.84 a5 3 179631
- Qmayo Qljumo QUNID QIULO Q2IUUO  QIAGOSTO  Q2AGOSTO ¢ a
PV — ® w [

Vista final del control una vez completada la revision de la quincena.

Resultado esperado
Archivo quincenal conciliado contra Odoo, con facturas identificadas, saldo anterior validado, nuevas facturas
registradas, descuento calculado y deuda pendiente definida.

Elaborado por \ Revisado por Aprobado por
Juan Luis Paulino Katherin Lenni




