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Nota:

Antes de cambiar un valor en Odoo, revisa que los demas campos no se hayan
modificado solos. Aveces, el sistema ajusta otros datos automaticamente. Verifica

todo antes de guardar para evitar errores.




Fecha Emision: 14/07/25

v, INSTRUCTIVO
“ [NOMBRE: MODULO OFERTAS

|| Fecha Ult. Act.: 14/07/25

ALTA |cedgo: im-op-02 || Version: 0 || Pagina 3 de 11

Introduccidn

El mdédulo Ofertas esta disenado principalmente para la creaciéon y gestion de
Ofertas de productos. Este instructivo detalla paso a paso la creacion de Ofertas
desde colocar la informacion principal hasta procesar las lineas y activar la

Ofertas.

Creacion de Ofertas

Paso 1: Preparar el archivo de productos

e Siga el procedimiento IT-OP-06 (Creacion de Productos).
e Asegurese de que el archivo cumpla con el formato requerido (adjuntar

enlace alinstructivo de plantilla).

Paso 2: Acceder al moédulo

1. Desde el menu principal de Odoo, seleccione Ofertas.

G a2 o BN

Query Deluxe Importacion General Conversaciones Plantillas Bora

)2 o;

Calendario Contactos

o l-\.
OKR LG\ \ /4
OKR Prospeccion

. B (8!

Proyecto Importar Calendario  Partes de horas  Servicio de asisten...

O,

Mensajes Actividades

e T

Ofertas Pre-Venta
Punto de venta Contabilidad

We

elearning
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2. Haga clic en Crear (botdn superior izquierdo).

i#i Catalogos de Temporada  Catsiogos  Proveedores  Configuracion

aial de Temporada

Nombre Corte  Fecha de inicio de Pre-Venta Fecha de cierre de Pre-Venta

1 01/07/2024

Paso 3: Completar informacion general
A. Nombre. Colocar el nombre de la oferta. MARCA TEMPORADA
CATEGORIA FECHA (ST/PS)
Ejemplo: ECCO SS26 ACC 250522 PS

Nota: Si la preventa tiene varias ventanas colocar V1, V2, V3, etc. segun
sea la ventana.

Nota: Si se cargan productos para stock bora

B. Cédigo. MARCA_TEMPORADA_CATEGORIA_FECHA_(ST/PS)
Ejemplo: ECCO_SS26_ACC_250522_PS

Nota: Aqui podemos colocar cualquier informacion relevante de esta
Oferta.

C. Compania. BORA SERVICES INT. Este campo se llena
automaticamente.

D. Marca. Se completa automaticamente. Debe estar creada
previamente.

E. Gerente de Marca. Se completa automaticamente. Debe estar
asignado a la marca previamente.

F. Unidad de medida para el producto. Aqui se coloca la categoria a la
que pertenecen los productos.
Nota: Solo una categoria por Oferta
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e Skin Care-Cuidado de la piel
e Kitchen-Cocina

e Footwear- Calzado

e Accesories- Accesorios

e Apparel- Ropa

e Hard Goods-Golf

G. Porciento de Anticipo (Proveedor): Colocar el valor de anticipo a
pagar al proveedor.
H. Porciento de Anticipo (Cliente): Colocar el valor de anticipo a cobrar
a los clientes.
l. Coordinador Logistico. Colocar nombre del coordinador logistico que
tiene asignado la Oferta.
Email Coordinator. Se colocard automaticamente el correo del
coordinador logistico.

J. Tipo de Catalogo. Colocar el tipo de Oferta Pre-sales o ATS.
Nota: Si se esta cargando una operacién en curso utilizar product
creation.

Nota: Para darle entrada a productos a nuestros inventarios también
usar product creation.

K. Proyectos Asociados: Colocar el proyecto asociado a esta oferta.

L. Cantidad Minima de Pedido: Indicar el minimo requerido por el
proveedor para procesar un pedido (en monto, unidades u otra
condicién). Ser especifico, ya que esta informacién se comunica al
cliente.

M. Cantidad Maxima de Pedido: Indicar el maximo permitido por el
proveedor por pedido (en monto, unidades u otra condicién). Ser
especifico si aplica; de lo contrario, dejar en blanco.

N. Prepack. Marcar “Sl” cuando sea Prepack o0 “NO” cuando no lo sea.

0. Moneda: Colocar moneda especifica de la operacion. USD, EUR o
DOP.
Nota: Sila operacién es con una moneda diferente a estas, debe ser
creada junto a su tarifa.
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Tarifa: Se coloca automaticamente segun la moneda colocada.

P. Cantidad de CPOs Total: Valor se la suma del total($) de las CPOs
asociadas a la oferta

Q. Presupuesto: Colocar un estimado de la venta que se espera de esa
oferta.

R. Calculo: Campo calculado que resta el valor del Presupuesto -
Cantidad de CPOs Total.

S. Cant de Veces que se ha Procesado la oferta.

T. Cantidad de lineas. Aqui, luego de importadas las lineas, se mostrara
el total de lineas del archivo la oferta.

U. Last Updated on. Mostrara la ultima fecha de actualizado la oferta.
Nota: Campo importante para la verificacion de Ofertas paradas.

V. Direccion web de la oferta. Colocar enlace de la oferta de estos
productos.

W. Incoterm. Indicar el término de entrega acordado

X. Disponible en punto de venta. NO HACER NADA CON ESTE CAMPO
ES PARA MBS.

Y. Impuestos: Dependiendo de la ubicacion se colocara un impuesto
especifico.
-Bounded Warehouse: Almacén temporal sin pago inmediato de
impuestos.
-Duty Paid: Impuestos ya incluidos.
-T1y T2: Aplican para entregas dentro de Europa. T1(Bounded
Warehouse) y T2(Duty Paid)

Z. Semanas Para FullSet. Cantidad de semanas que nos
comprometemos a entregar el fullset de la mercancia para que el
cliente busque su mercancia. (Dependera de los tiempos de entrega
del proveedor).

AA. Archivo de prepack. Para las ofertas de prepack aqui colocamos el
archivo del detalle de los PPK.
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Paso 3: Completar Datos de temporada

BB. Temporada. Seleccionar la temporada de los productos, esta debe
ser creada previamente.
Si no esta creada comunicarselo al personal de IT.

CC. Estacion. Colocar la estacion del afo que se entregaran esos
productos.

DD. Corte.

EE. Duracion de Venta en dias. Aqui se calcula automaticamente los
dias que durara la preventa.

FF. Fecha de inicio de Pre-venta. Colocar la fecha en que inicia la
preventa.

GG. Fecha de cierre de preventa. Colocar la fecha de cierre de la
preventa.

HH. Disponibilidad de producto. Colocar el rango de fecha en el que el
producto va a estar disponible.

Paso 4: Completar Datos Almacenes:

Il. Almacén de acopio. Aqui se coloca el almacén 3-pl que se estara
utilizando, este debe estar creado previamente.
JJ. Almacén de entrega de cliente. Puede ser el mismo que el “almacén
de acopio”
Cada almacén debe ser creado previamente con las informaciones
especificas.
OFERTAS DE TEMPORADA > CONFIGURACION>LOCALIZACION DE
ALMACENES.
Nota: La informacién de ubicacion, pais, ciudad debe ser la especifica del
almacén para brindarle la informacidn exacta a nuestros clientes.
Ejemplo. Ubicacién: Colon Free Zone, Panama

Paso 5: Archivo

KK. Archivo. Luego de preparado el archivo de creacién de productos
correctamente” Instructivo plantilla de creacion de productos”.

LL. Luego de completadas todas las informaciones debemos 1. Guardar
y 2. Realizar importacion
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1 Catalogos de Temporada / Nuevo

[l GUARDAR ‘ DESCARTAR

2 4/ IMPORTACION PROCESADO EN ACTUALIZACION ACTIVO FINALIZADO CANCELADO

MM. Procesar las lineas. Hacemos click en Procesar Lineas y hay que
esperar que se procesen todas las lineas para continuar.

Catalogos de Temporada / ECCO 250128 PS

+~ MONCUE  CREAR # Accion
PROCESAR LINEAS BORRADOR PROCESADO EN ACTUALIZACION ACTIVO FINALIZADO CANCELADO

ECCO 250128 PS

Si hay otra Oferta procesandose la oferta entrara en status “En cola”.

NN. Adjuntar order form del proveedor
Catélogos de Temporada / FW25(Proveedor inicial 1)

- EDITAR CREAR # Accion 1/80 < ¥
BORRADOR PROCESADO EN ACTUALIZACION ACTIVO FINALIZADO CANCELADO  * E Siguiendo &3 -

Enviar mensaje  Ponerunanota @ Planificar actividad

— Ver Ver
= Lineas ‘>Prndu:l
Adjuntos

FW25(Proveedor inicial 1)

00. Activar Ofertas. Hacer click en “ACTIVAR” para poder enviar

preventas a los clientes.
Catalogos de Temporada / ECCO 250128 PS

I EDITAR CREAR & Accion
ACTIVAR BORRADOR PROCESADO EN ACTUALIZACION ACTIVO FINALIZADO CANCELADO i

PP. Cuando terminemos de utilizar la oferta debemos “Finalizar la
oferta”.

% Accion
Duplicar
Suprimir
Activar Catalogo
Actualizar Imagenes

Cortes de Catdlogo

Limpiar Catdlogo
I Finalizar I

Exportar Errores

Continue Process Lines Cron
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Resumen la oferta

Lineas a Procesar Resumen

Cantidad de Lineas

Lineas en Borrador

Lineas con Errores

Lineas a Solo Agregar a Catalogo
Lineas a Actualizar

Lineas de Variantes

Lineas Procesadas

Cantidad de Lineas: Total de lineas a procesar (Cada linea es una variante).

Lineas en Borrador: Lineas pendientes a procesar gue son productos con style no
creados en el sistema. Son productos “nuevos” para el sistema.

Lineas con errores: Lineas con informacion errénea o faltante.

Lineas a solo Agregar a Catalogo: Estas son lineas que ya estan creadas en el
sistema y contienen el mismo Unit cost y whs offer Price que las que estamos
creando

Lineas a Actualizar: Estas son lineas ya creadas en el sistema, las cuales tienen un
precio y costo diferente a las que estan cargadas en el sistema y deberan ser
actualizadas (Unit cost/whs offer price).

Lineas de Variantes: Estas lineas ya contienen el producto padre creado y lo que
estaremos agregando es variante ya sea por size o color a este.

Lineas procesadas: Lineas procesadas en el sistema correctamente.

CORTES Y VENTANAS

Para la creacién de ventanas (aperturas para que los clientes cologuen ordenes)
Odoo tiene una funcidén que nos ayuda a crearlas. Estas ventanas/cortes pueden
ser de mas, menos o de los mismos Sub-ofertas de la oferta original.

Pasos para agregarle cortes/ventanas a una Ofertas:
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Nota: Se pueden repetir estos pasos para la cantidad de ventanas que requiera la
oferta.

1-En la oferta principal ir a Accion > Cortes de Ofertas

Catalogos de Temporada / GRUNDENS SS26 PRUEBA CORTES

- EDITAR CREAR # Accidn
BORRADOR | PROCESADO = ENACTUALIZACION Duplicar
' suprimir
— Activar Catalogo
! Cortes de Catélogo
Finalizar
Exportar Errores
Datos Generales: Continue Process Lines Cron
codigo GRUNDENS SS26 PRUEBA CORTAS Exportar Preview Pre-Venta

2-Colocar el numero de cortes a crear.

Generar Cortes de Temporada

Numero de cortes 1

CONFIRMAR Cancelar

3-Aquiya tenemos el corte generado que no es mas que un duplicado de la Oferta
principal.

Catalogos de Temporada / GRUNDENS SS26 PRUEBA CORTES

A EDITAR CREAR # Accion
BORRADOR PROCESADO EN ACTUALIZACION m FINALIZADO CAMNCELADO

—T ver 1
S L,'reas wF‘odJu:t g Cortes

GRUNDENS SS26 PRUEBA CORTES

4-Actualizar Ofertas segun las informaciones de la ventana especifica.

Informaciones importantes: Nombre, fecha de preventas, fecha de entrega,
bodegas y condiciones.

5-IMPORTARTANTE: Los cortes se generan como duplicados de la Oferta principal,
pero sin lineas asociadas. A este debemos de procesarle las lineas de ese
corte/ventana especifica.
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A- Activar Ofertas de corte generado
B- Hacer click en actualizar

Catdlogos de Temporada / OSPREY 010525 ST

- EDITAR CREAR @ Accion

BORRADOR PROCESADO EN ACTUALIZACION ACTIVO FINALIZADO CANCELAD!

= VerLineas Q) VerProductos s E—‘re ot
= ventas

OSPREY 010525 ST

C- Eliminar el archivo adjunto
Catalogos de Temporada / TEVA S525 FTW 250403

— elLGOLUE DESCARTAR

ACTIVAR PROCESAR LiNEAS BORRADOR PROCESAD
Eliminar tltima importacién ACTIVO FINALIZADO CANCELADO

Archivo:

TEVA SS25 CLEAN CLEAN.xIsm &S w

D- Importary procesar nueva Oferta (Ya sea con las mismas lineas o
diferentes a la Oferta principal)

E- Revisar que se procesaron correctamente las lineas y que la Oferta
esta activa.

F- Yyase pueden crear las preventas de ese corte/ventana.



